





Naam







Adres







Postcode Woonplaats

Betreft
: Herinnering openstaande factuur/facturen
Plaats, datum

Geachte heer/mevrouw, 

Uit onze administratie blijkt dat onderstaande factuur/facturen nog niet door u is/zijn voldaan. Wij gaan er van uit dat één en ander op een misverstand berust en dat de onbetaalde factuur/facturen aan uw aandacht is/zijn ontsnapt.

Wij verzoeken u vriendelijk binnen vijf dagen na heden voor betaling van het openstaande bedrag op onze bankrekening zorg te dragen.
Mocht deze brief en uw betaling elkaar gekruist hebben, dan kunt u deze brief als niet geschreven beschouwen.

Met vriendelijke groet,

(handtekening)

Naam
Overzicht openstaande posten:

